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Nase znacka 40 Spr 710/2018 Soudcovska rada

Obvodniho soudu pro Prahu 4
Vase znacka:

Praha 19.06.2018

ZMENA ¢&. 10
rozvrthu prace pro rok 2018 s icinnosti od 1. 7. 2018

Hlavni adetni:

Monika Cizkovska

Organizuje, kontroluje a odpovida za chod Gétarny, vykondva ¢innost hlavni Uéetni ve smyslu
zakona ¢. 32/2001 Sb. a provadéci vyhlasky. Provadi rozpoétova opatieni, vystavuje platebni
poukazy, vede Gcet FKSP, zpracovéava vydajové, piijmové, devizové doklady, zpracovava mésicni a
ro¢ni uetni uzavérky a finan¢ni Gletnictvi v programu IRES, v¢etné jejich kontroly. Provadi
mési¢ni kontroly evidence majetku, zpracovava a zaultovava vypisy vydajovych acta 000, 107,
pfijmovych uétd 19, 3762, depozitniho uctu 6015 a devizové ucty (34534,34833,34518) véetné
jednotlivych predpisi a vyplat. Zpracovava paudalni ndhrady exekucniho fizeni za vyméhané
pohledavky od Mgr. Homoly (exekutora). Eviduje a vyplaci bézné faktury. Provadi odpisy a zrudeni
piedpisi u DR 55,56,58,60,65. Eviduje podmin&né zdvazky a pohledavky. Provadi mési¢ni a ro¢ni
vykaz mandatornich vydaji a faktur.

Provadi propo¢ty i refundace pfispévki na stravovani z FKSP. Provadi refundace mezd
z vydajového U¢tu na depozitni Gcet. Zaucétovava pokladni doklady v uéetnictvi, nakup majetku
v ¢etnictvi a provadi jejich mési¢ni kontrolu.

Provadi mezivazebni mési¢ni kontrolu vykazi, provadi kompletni kontrolu viech ucti organizace.
Zpracovava a odesila vykazy v programu IRES do CSUIS, [ISSP RISPR a zavédi veskeré zmény
v programu IRES po distribucich aéetnictvi v PC.

Provadi rezervace v IISSP pro vydaje soudu, véetné pokladny. Zpracovava komentare k mési¢nim
vykazim. Zpracovava veskeré podklady pro vykazy PAP. Zpracovava pfipravu rozpoctu v I[ISSP na
3 roky dle instrukci Msp s feditelkou spravy soudu.

Zastupuje feditelku spravy v oblasti ekonomické.

Zastup: Ilona Kalivodova
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Finanéni acetni:

Ilona Kalivodova

Zpracovani ptijmového Gctu 3703 — soudni poplatky di. 539. Piebira, kontroluje a eviduje poukazy
na vraceni soudnich poplatkd df. 538, véetné EPR, zajistuje jejich vyplaceni a vystavuje
elektronicky pfikazy k ihradé, poStovni poukazky.

Zajist'uje evidenci vymahanych pohledavek u dokl. fad: 51, 53, 55, 56, 542, 543, 58.

Provadi &tvrtletni a roéni vykaz pohledavek. Provadi odpisy a zrueni predpisti u DR- 51, 52, 53, 54,
542, 543 a zruSeni piedpisi. Provadi evidenci a vyplaty veskerych mandatornich vydaji a
vypofadani podminénych zavazki u DR 978.

Zastupuje hlavni G¢etni dle vnitiniho pfepisu a zdkona ¢. 320/2001.

Zastup: Monika Cizkovska

Mzdova ucetni:

Marcela Hruba

Zpracovava mzdy pro zaméstnance, soudce, asistenty, pomocné slozky, pfisedici a svédci. Provadi
odvody dani, zdravotniho a socidlniho pojidténi, srazky na pljcky FKSP, exekuce. Vystavuje
potvrzeni pro potieby penéZnich Ustavii a pro potieby soudu. Kontroluje nahrady pfi do¢asné prac.
neschopnosti, stanovi VZ pro vy$i PPM, zpracovéava pfilohu k Zadosti o davky. Pfes PVS odesila
piihladky, odhlagky- hromadné oznameni (registr pojisténcii). Vede ELDP, odesila je pfes PVS na
PSSZ, zpracovava potvrzeni dle §83 zdkona pfi odchodu do dichodu. Provadi prihlaSeni a
odhlaseni PSSZ. Pro personalni oddéleni pfipravuje podklady ohledné vypoctu povinného podilu
ob¢ant s ZPS, kontroluje a odesild data do Informaéniho systému (ISP), zpracovava rocni
zaltovani darni. zaloh, kontroluje pfedloZzené doklady k zaétovani, vyhotovuje potvrzeni pro FU.
Vyhotovuje roéni vykazy dani (zalohova, srazkovd). Provadi elektronicky prikazy k dhradé.
Kontroluje a odesila statistickd data na Ministerstvo financi PAMIS. Vede agendu dovolenych a
pracovnich neschopnosti, vede agendu zdravotniho pojisténi

Vydava stravenky zaméstnancim.

Zastup: dle dohody s MS v Praze (mzdova agenda)

Vys8i podaci oddéleni + elektronickd podéani

Iveta Mrhovia zpracovani e-mailovych podani
zpracovani zadosti o povéfeni soudnich exekutori zistava
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Podaci, doruéné a tiskové oddéleni

Jolana Zelinkové — vedouci oddéleni a zpracovani e-mailovych podani

Trestni usek

senat1T Mgr. Iveta Havlikovd — pfedsedkyné senatu
JUDt. Dalibor Selleng — asistent soudce

e rozhodovani ve vécech trestnich vazebnich, samosoudcovskych, senatnich, vétstho rozsahu,
s cizim prvkem a napadlyjch ve zjednoduseném fizeni jako navrh na potrestani bez zadrZzeného
podezielého, véetné véci hospodaiskych, vojenskych, korupce vefejnych ¢initel, korupce pfi
vefejnych zakazkich, korupce pii vefejnych soutézich a korupce pfi drazbach, v objemu 100 %
celkového napadu, pfipadajiciho na jeden trestni sendt, pfidélované obecnym dorovnavacim
zplisobem v rejstifku T, kromé véci, ve kterych je soudce vyloucen z rozhodovani tikonem
pfipravného fizeni a ve kterych pfipada v Gvahu vedeni spoleéného fizeni s véci do nékterého
ze senati T jiz pfidélenou a dosud neskoncenou

e rozhodovani ve vécech podminéného propusténi ve vy§i 100 % celkového ndpadu,
pfipadajiciho na jeden senat Pp, pfidélované automatickym pfidélovianim ndpadu

Zastup: Mgr. Monika Kozelkova
Mgr. Michal Dvofik

Rusi se opatfeni ohledné obzivlych vazebnich véci a rozhodovani o navrzich na podminéné upusténi
od vykonu zbytku trestu zikazu ¢innosti motorovych vozidel, které bylo vydano z divodu staze
soudkyné.

V sendté Nt, Ntm budou soudkyni JUDr. Iveté Havlikové od 1. 7. 2018 opétovné piidélovany spisy,

jejichZ spisova znacka kondi na éislici 1.

Civilni isek

Vzhledem k pfeloZeni JUDr. Hany Kadafiové, Ph.D k Méstskému soudu v Praze, se JUDr. Hana
Kadafiova vymazava z rozvrhu prace. Pravomocné neskonéené véci v senate 10C se pridéluji
k projednani a rozhodnuti JUDr. Lence Loudové.

sendt 38 C — z divodu odchodu piedsedkyné senatu Mgr. Daniely Vecerkové na staz k Méstskému
soudu v Praze bude pravomocné neskoncené véci po dobu této staze vyfizovat Mgr. Pavla
Schiitznerova.



Spisova znacka: 40 Spr 710/2018

sendt 43 C - zastupovinim predsedkyné senitu Mgr. Moniky Tupé se povéfuje Mgr. Pavla
Schitznerova.

senat 8C - JUDr. Simona PospiSilova — pfedsedkyné sendtu
sniZuje se ndpad véci veobecnych na 50 % z divodu vyfizovani napadlych véci se specializaci DP
v senaté 74 C.

sendt 74 C — specializace DP — vytizovanim véci napadlych od 1. 7. 2018 se poveéiuje soudkyné
senatu 8 C - JUDr. Simona Pospisilova. Zastup soudkyné: JUDr. Radovan Kulhanek
Véci napadlé do 30. 6. 2018 zustavaji k vyfizovani soudkyni Mgr. Lence EliaSové.

Opatrovnické véci

Méni se znéni odstavee 4 : V nepfitomnosti soudce na opatrovnickém useku jej zastupuje ve viech
jeho povinnostech soudce vykonévajici sluzbu v pracovni dobé ( v piipadé rozhodovani o navrhu na
vydini pfedbézného opatfeni soudce vykonavajici sluzbu v pracovni dobé v den dojiti navrhu) a to dle
rozpisu sluzeb, vedeného na spravé soudu. V nepiitomnosti i tohoto soudce jej zastupuji soudci

v uvedeném pofadi dle rozvrhu prace.

Piisedici
Trestni isek

senat 52 T - Helena Majorova, Eva Minafikova
senat 33 T — Ing. Blanka Tauberova

Civilni usek
vklada se nova dvojice pro senat s nipadem pracovni specializace
Miloslav Havlik, Romana Peterkova

Administrativa — trestni visek

7. divodu odchodu na matefskou dovolenou se vymazava z rozvrhu prace Jana Seidlova a Bc Zuzana
Pesickova. 7. divodu ukonceni pracovniho poméru se vymazava Markéta Tésinska.
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Administrativa — civilni vsek

Senat 38 C se pfesouva do kancelafe k vedouct Jitce Krnavkové.
Senaty 44 C a 47 C se pfesouvaiji k rejstiikové referentce Petfe Pistékove.

7. divodu dlouhodobé nemoci a planovaného odchodu na matefskou dovolenou se vymazava
z rozvrhu prace Michaela Stocesova.

Mgr. Ilona Benesova
ptedsedkyné Obvodniho soudu pro Prahu 4




